
 

    Besoin d’informations complémentaires ? 
05.61.54.52.63 ou service.clients@jcm‐solutions.fr  @ 

Modalités pédagogiques 
 Apports théoriques et Conseils pratiques 
 80 % de pratique, 20% de théorie 
 Exercices d’application 
 Un mémento de stage par participant 

Moyens matériels 
 Animation à l’aide d’un vidéo projecteur 
 Ordinateur pour chaque participant 

Evaluation d’atteinte des objectifs 
 Evaluation en début de formation à partir 
d’un cas pratique 

 Evaluation en fin de formation sous forme de 
QCM 

Validation 
 Attestation de stage 
 Formation éligible au CPF par la certification 
TOSA 

Nombre de stagiaires 
 3 à 8 stagiaires maximum 

Calendrier 
 Consultez notre calendrier en interentreprises 
où contactez‐nous 

EXCEL 
Consolidation des connaissances 

 

 

 
Consolider et approfondir les acquis du module d’initiation d’EXCEL pour améliorer 
la construction de tableau et l’utilisation des formules de calcul. 

Toute personne qui souhaite 
maitriser Excel

Connaitre les fonctions de base du 
module d’initiation 

2 jour(s) soit 14 heures 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mettre en œuvre les principales fonctions d’Excel 
 Réaliser un tableau 
 Créer des formules de calcul simples (algébrique) 
 Mettre en forme 
 Utiliser l’assistant fonction 
 Réaliser la mise en page 
 Faire une zone d’impression 
 Ajuster le tableau 
 Renseigner les en-têtes et pieds de page 
 Améliorer le tableau existant  
 Découvrir l’outil tableau 
 Mettre la plage de cellules sous forme de tableau 
 Convertir en plage de cellules 
 Réaliser des graphiques 
 Créer un modèle 
 Utiliser un modèle 

Maîtriser les fonctions 
 Dates 
 Logiques (Si, Et, Ou…) 
 Texte (Gauche, Nompropre…) 
 Imbriquées 
 Statistiques (MAX, MIN, NB…) 

Découvrir les différents collages 
 Copier / coller 
 Utiliser les collages spéciaux 
Lier plusieurs classeurs 
 Réaliser des liaisons entre plusieurs classeurs 
 Gérer des classeurs liés 

 

Objectifs  Public  Prérequis  Durée 

EXC/BUR/EXCCO
NSO/FDT/G 

Bureautique & 
Informatique 


