
 

    Besoin d’informations complémentaires ? 
05.61.54.52.63 ou service.clients@jcm‐solutions.fr  @ 

Modalites pédagogiques 
 Apports théoriques et Conseils pratiques 
 80 % de pratique, 20% de théorie 
 Exercices d’application 
 Un mémento de stage par participant 
 Formation modulable en fonction des besoins 
des stagiaires 

Moyens matériels 
 Animation à l’aide d’un vidéo projecteur 
 Ordinateur pour chaque participant 

Evaluation d’atteinte des objectifs 
 Evaluation en début de formation à partir 
d’un cas pratique 

 Evaluation en fin de formation sous forme de 
QCM 

 Formation éligible au CPF par la certification  
Voltaire 

Validation 
 Attestation de stage 

Nombre de stagiaires 
 3 à 15 stagiaires maximum 

Calendrier 
 Consultez notre calendrier en interentreprises 
où contactez‐nous 

Réconciliez avec la grammaire 
et l’orthographe 

 

 

 
Apporter les bases et les consolidations nécessaires dans la bonne application 
des règles grammaticales et d’orthographe. 

Toute personne souhaitant 
améliorer ses connaissances dans 
la langue française. 

Aucun 
 

2 jour(s) soit 14 heures 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rappeler les règles de syntaxe 

Maitriser les règles fondamentales : Grammaire et 
orthographe  
 Identifier les principales erreurs de construction d’une 

phrase 
 Utiliser des pronoms 
 Faire l’accord des adjectifs qualificatifs et des déterminants 
 Respecter l’accord du participe passé 
 Connaître les principaux homophones grammaticaux 
 Quelques homonymes et paronymes 
 Conjuguer : les règles à maitriser 
 Conjuguer des verbes réguliers 
 Rappels sur les verbes irréguliers 

Respecter les règles de rédaction 
 Choisir le bon registre de langage 
 Bâtir un plan 
 Lier des paragraphes 
 

Respecter les règles de lisibilité 
 Choisir des mots lisibles 
 Construire des phrases lisibles 
 Bâtir une structure cohérente 
 Présenter correctement 
 Ponctuer 
Construire des phrases claires, courtes et ponctuées 
 Écrire court et efficace  
 Éviter les tournures impropres (syntaxe, pléonasmes, 

paronymes)  
 Ponctuer 
 Adopter une méthode de relecture efficace   
 

Objectifs  Public  Pré‐requis  Durée 
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Développement 
personnel 


